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Altera a Lei Municipal n°. 717, de 11.03.1992, e da

Comissio d outras providéncias.
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Entrada__ © )7, Rul Art. 1° Cria na Tabela de Cargos em Comiss&o do Art. 19, da Lei Municipal n°. 717,
Mﬂﬁi@ﬁlggz, 0s seguintes cargos, com as seguintes atribuigdes:
QUANTIDADE DENOMINACAQ PADRAQ
1 Chefe de Secdo Administrativa da Secretaria de Saude CC2o0u FG2
1 Chefe de Se¢ao de Engenharia CC2ou FG2
1 Chefe de Se¢éo de Regularizacao Fundiaria CC2ouFG2
1 Dirigente da Secretaria de Educagéo CC5ou FG5
1 Dirigente da Secretaria de Satde CC5 ou FG5
1 Dirigente da Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente CC5 ou FG5
1 Dirigente da Secretaria de Assisténcia Social e Habitagao CC5ou FG5
1 Dirigente da Secretaria de Financas CC5 ou FG5
1 Dirigente da Secretaria de Administragéo e Planejamento CC5 ou FG5
1 Dirigente da Secretaria Obras CC5 ou FG5
1 Chefe Setor de Apoio Administrativo - Agricultura e Meio CC7 ou FG7
Ambiente
1 Chefe Setor de Apoio Administrativo - Assisténcia e CC7 ou FG7
Habitacdo
1 Chefe Setor de Apoio Administrativo - Sec. Satde CC7 ou FG7
3 Chefe Setor de Educagéo, Cultura e Turismo CC7 ou FG7
1 Chefe Setor ~ Apoio Administrativo - Secretaria de CC7 ou FG7
Orgamento e Financas
1 Chefe setor de servigos Rodoviarios CC7 ou FG7
1 Chefe Setor de Servigos Urbanos CC7 ou FG7

Cargo: Chefe de Segao de Administrativa da Secretéria de Saide

Padréo de Vencimento: CC2 ou FG2

Atribuigdes:

Responder e coordenar a parte administrativa e operacional da Secretaria de Saude. Instruir
seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade que possuem;
assessorar a organizagdo dos servigos; levar ao conhecimento do superior imediato,
verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente apurado, todas as ocorréncias que néo
lhe caiba resolver, bem como todos os documentos que dependam de decisdo superior; dar
conhecimento ao superior hierarquico de todos fatos ocorridos e de outros que tenha realizado
por iniciativa propria; promover reunies periodicas com os auxiliares de servigo; coordenar e
realizar a expedicdo de todas as ordens relativas a disciplina, instrugéo e servigos gerais cuja
execugao cumpre-lhe fiscalizar; representar o superior hierarquico, quando designado; assinar e
confeccionar documentos, tomar providéncias de carater urgente, na auséncia ou impedimento
ocasional do superior hierarquico, dando-lhe conhecimento, posteriormente; elaborar
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