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w Municipio de Ibiraiaras

Anexo Unico - Projeto de Lei Municipal n° 007/2025

CATEGORIA FUNCIONAL: Diretor do Setor de Orcamento e Finangas
PADRAO DE VENCIMENTO: CC 09 - FG 09
ATRIBUIGOES:

Dirigir e coordenar a parte administrativa, operacional e contabil da Secretéaria Municipal de Orgamento e
Finangas, incluindo a supervisdo do setor de contabilidade, empenhos, fiscalizagédo arrecadagdo e
controle da produgao rural; Instruir os trabalhos de controle e aplicagéo correta das Fontes de Recursos;
levar ao conhecimento do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente
apurado, todas as ocorréncias que nd@o |he caiba resolver, bem como todos os documentos que
dependam de decisdo superior; dar conhecimento ao superior hierarquico de todos fatos ocorridos e de
outros que tenha realizado por iniciativa propria; promover reunides periodicas com os auxiliares de
servico; representar o superior hierarquico, quando designado; assinar documentos ou tomar
providéncias de carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional do superior hierarquico, dando-
Ihe conhecimento, posteriormente; elaborar correspondéncias em geral; organizar eventos em geral;
atender o publico em geral; responder, quando designado, pela secretaria municipal de orgamento e
finangas, participar de comissdes quando designado e realizar outras tarefas afins.

Condigdes de Trabalho:
a) Carga horaria: a disposi¢ao do Prefeito Municipal
b) Especial: 0 exercicio do cargo podera exigir que a prestagao de servigos seja executada, total ou
parcialmente fora do horario normal de expediente e até mesmo em local distinto da sede
administrativa do municipio.
c) Dirigir carro oficial em caso de necessidade desde que possua habilitagdo

Requisitos para provimento:
d) Idade: minima de 18 anos.
e) Instrugdo: graduagdo superior em administracao, contabeis, direito, economia, informatica ou
outro curso afim.
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