Estado do Rio Grande do Sul
Municipio de Ibiraiaras

eventos institucionais. Compete também ao ocupante do cargo prestar suporte técnico-
operacional nos sistemas informatizados utilizados pela Secretaria Municipal de Educagéo,
especialmente nos processos de matricula, rematricula, alimentagéo e transporte escolar, gestéo
de pessoal e acompanhamento pedagdgico. Entre os sistemas que podem ser utilizados estéo o
PDDEWeb do FNDE e outras plataformas estaduais ou federais correlatas, conforme a demanda
e o porte da unidade escolar. E responsabilidade do cargo garantir a correta alimentagdo dos
dados, observar prazos legais e colaborar com a gestao escolar no uso eficaz dessas ferramentas.
O exercicio do cargo podera exigir atuagdo fora do horario regular de expediente escolar,
especialmente em eventos, reunides, formagdes ou demandas da Secretaria de Educagao

Carga Horaria: A disposicao da Diregéo Escolar, respeitada a jornada legal.
Idade minima: 18 anos.
Escolaridade: Ensino Médio completo.

ANEXO II:

Cargo: Chefe de Equipe de Servigos Urbanos e Rurais
Padrao de Vencimento: CC 4 ou FG 4

ATRIBUIGOES:

Sintese dos Deveres: chefiar e coordenar a parte administrativa e operacional da equipe de
Servigos Urbanos e Rurais.
Exemplos de Atribuigées: Chefiar, coordenar, controlar e instruir seus subordinados de modo
que se conscientizem da responsabilidade que possuem; assessorar a organizagéo e a realizagéo
dos servigos; levar ao conhecimento do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de
convenientemente apurado, todas as ocorréncias que néo Ilhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de deciséo superior; dar conhecimento ao superior hierarquico dos
fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por iniciativa propria; promover reunides periodicas
com os auxiliares de servigo; coordenar a expedi¢ao de todas as ordens relativas a disciplina,
instrucéo e servigos gerais cuja execugdo cumpre-lhe fiscalizar; representar o superior hierarquico,
quando designado; assinar documentos ou tomar providéncias de carater urgente, na auséncia ou
impedimento ocasional do superior hierarquico, dando-lhe conhecimento, posteriormente; elaborar
correspondéncias em geral; organizar eventos em geral; atender o publico em geral; realizar outras
tarefas afins.

Condigdes de Trabalho:
a) Carga Horéria: a disposigéo do Prefeito Municipal.
b) especial: o exercicio do cargo podera eventualmente, exigir a prestagéo de servigos fora do
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